
 

SILABUS TRAINING

“MICROSOFT EXCEL MASTERCLASS FOR 

PROFESSIONALS”

Hari/Tanggal   : Jum’at, 29 Mei 2026 

Durasi & Waktu  : 1 (Satu) Hari, 09.00-16.00 WIB 

Lokasi   : Jakarta 

 

LATAR BELAKANG

 

Di dunia profesional yang bergerak serba cepat saat ini, data adalah komoditas yang paling berharga. 

Namun, data tanpa pengolahan yang tepat hanyalah deretan angka yang tidak bersuara. Excel bukan 

lagi sekadar alat untuk membuat daftar atau tabel sederhana; ia adalah mesin analisis yang menentukan 

seberapa tajam kita dalam mengambil keputusan bisnis. 

 

Masterclass ini tidak dirancang untuk pengguna biasa. Pelatihan ini dikhususkan bagi Anda, para 

profesional yang dituntut untuk bekerja dengan akurasi tinggi di bawah tekanan waktu. Kita akan 

melampaui penggunaan rumus standar dan mulai memasuki dunia Advanced Excel, di mana efisiensi 

dan otomasi menjadi prioritas utama. 

 

MATERI

 

1. Multiple Worksheet & Data Consolidation 

• Working With Multiple Worksheet 

• Formatting Worksheet In Group Mode 

• Summarizing Data 

• Data Consolidation 

2. Data Subtotal & Outlining 

• Creating Data Subtotal 

• Creating Nested Subtotal 

• Understanding Outline, Symbols And Buttons 

3. File Linking & Hyperlink 

• File Linking 



 

• Changing And Updating Links 

• Deleting Links 

• Hyperlink 

• Using Hyperlink 

• Deleting A Hyperlink 

4. Analyzing With Pivot Table Report 

• Understanding Pivot Table Report 

• Creating A Pivot Table Report 

• Editing And Updating A Pivot Table Report 

• Formatting Pivot Table Report 

• Show And Hide Items 

• New Pivot Charts Reports 

5. Analysis Function  

• Goal Seek And Solver 

• Using Goal Seek 

• Finding The Best Solution With Solver 

• Producing Solver Reports 

• Scenarios 

6. Auditing Worksheet 

• Viewing Worksheet Formulas 

• Tracking Flow Of Data And Formulas 

• Protecting Worksheet 

• Sharing Workbook 

• Data Validation 

7. Working With Macros 

• Recording A Macro 

• Running Macro 

• Assigning A Macro To Toolbar Or Button 

• Viewing Macro Code 

• Deleting A Macro 

 

*Training ini full practice, peserta diwajibkan membawa laptop masing-masing, tidak disarankan 

memakai hp atau tab atau netbook, notebook, mini laptop, atau ultrabook. 

 

 



 

PESERTA

 

1. Administrasi & Sekretariat 

2. Keuangan, Akuntansi, & Perpajakan 

3. Sales & Marketing 

4. Sumber Daya Manusia (HRD) 

5. Financial & Business Analysts 

6. Data & Reporting Specialists 

7. Managers & Team Leaders 

8. Supply Chain & Operations Professionals 

9. HR Analytics & Compensation Specialist 

 

Agar peserta dapat mengikuti ritme Masterclass ini dengan lancar, disarankan mereka sudah menguasai: 

• Fungsi dasar (SUM, AVERAGE, MIN, MAX). 

• Logika IF sederhana. 

• Konsep dasar tabel dan format data. 

• Pernah menggunakan Pivot Table (meskipun belum mendalam) 

• Atau Pernah mengikuti training Excel Basic/Beginner 

 

INVESTASI

 

Investasi Normal : Rp. 2.000.000,- Per Peserta 

Investasi Grup : Diskon 10% untuk pendaftaran peserta minimal 10 peserta 

Fasilitas yang di dapat  : Sertifikat Cetak, Modul (hardcopy/cetak dan softcopy via email),  

  Training KIT, Souvenir (T-shirt/Jaket/Tumbler - menyesuaikan stok),  

   Meeting Room dan Fasilitasnya, Konsumsi selama training, PPh 

Non Fasilitas : Transportasi dan Akomodasi Peserta, PPN 

 

Catatan Pendaftaran Grup: 

Untuk pendaftaran grup (minimal 5 peserta), peserta bisa request jadwal atau request private class 

 

*INFORMASI LEBIH LANJUT, PENDAFTARAN & INHOUSE TRAINING*

 

The Infinity Academy | PT Infinity Berkah Indonesia 

Email: marketing@infinityacademy.co.id 

Website : www.infinityacademy.co.id;  

mailto:marketing@infinityacademy.co.id
http://www.infinityacademy.co.id/


 

Sosial Media: (Instagram) theinfinity.academy; (Tiktok) theinfinity.acad  

 

Marketing: 

Ratna Samiah (Public dan Inhouse Training) Vina Firmalia (Inhouse Training) 

No Hp: 0811-9878785    No Hp: 0812-1849 9009 

Email: ratna.infinityacademy@gmail.com      Email: vinafirmalia.infinityacademy@gmail.com   

mailto:ratna.infinityacademy@gmail.com
mailto:vinafirmalia.infinityacademy@gmail.com

